
Vollzeit Samergasse 24, 5020  Salzburg Schmidt Premium Cars

Lehre Bürokauffrau|mann (m/w/d)

Willkommen im Premium-Mobility-Universum!
Wir wachsen und werden größer. Darum suchen wir zur Verstärkung unseres Teams ab sofort einen motivierten 
Lehrling als Bürokauffrau|mann.

Die Arbeitswelt verändert sich rasant – Digitalisierung, neue Technologien und Künstliche Intelligenz werden viele Bereiche in 
Zukunft mitgestalten. Wir möchten diesen Wandel aktiv begleiten und unseren Lehrlingen die Möglichkeit bieten, moderne 
Arbeitsweisen kennenzulernen, wertvolle Erfahrungen zu sammeln und Teil dieser spannenden Entwicklung zu sein.
Wenn du neugierig bist, gerne Neues lernst und deine berufliche Zukunft in einem innovativen Unternehmen starten möchtest, dann 
freuen wir uns darauf, dich kennenzulernen.

Deine Aufgaben:

Unsere Vision

Betreuung und Unterstützung unserer Kundinnen und Kunden – persönlich, telefonisch und per E-Mail 
Erstellung und Bearbeitung von Rechnungen sowie Unterstützung bei Versicherungs- und Garantieabrechnungen 
Terminvereinbarung und Organisation des täglichen Büroablaufs 
Pflege und Verwaltung von Kunden- und Stammdaten 
Mitarbeit bei allgemeinen administrativen und organisatorischen Aufgaben im Team

Das bringst du mit:
Freundliche Persönlichkeit mit Freude am Umgang mit Menschen 
Interesse an Büroorganisation und kaufmännischen Abläufen 
Motivation, Neues zu lernen und Verantwortung zu übernehmen 
Sorgfältige und zuverlässige Arbeitsweise 
Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Das bieten wir: 
Eine abwechslungsreiche Ausbildung in einem modernen Arbeitsumfeld 
Unterstützung durch erfahrene Kolleginnen und Kollegen 
Die Möglichkeit, mit bekannten Premium-Marken zu arbeiten 
Beste Perspektiven für deine berufliche Weiterentwicklung und Karriere 
Lehrlingseinkommen im 1. Lehrjahr: € 950,- brutto pro Monat

Bewirb dich jetzt!
siegfried.seitz@schmidtpremiumcars.com

Haben wir dein Interesse geweckt?

Bereit für den nächsten Schritt?


