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Serviceassistenz

@ Teilzeit Sidring 362, 9020 Klagenfurt @ Schmidt Premium Cars

Willkommen im Premium-Mobility-Universum!

Wir wachsen und werden grofRer. Darum suchen wir zur Verstarkung unseres Serviceteams ab sofort eine
zuverlassige und engagierte Serviceassistenz in Teilzeit.

Ein professioneller Service braucht auch im Hintergrund perfekte Ablaufe. Von der Erstellung der Serviceauftrage
bis zur korrekten Abrechnung sorgst du dafir, dass unser Serviceteam optimal unterstitzt wird und alles
reibungslos funktioniert.

Wenn du gerne organisiert und genau arbeitest, den Uberblick behéltst und Teil eines dynamischen Teams im
Bereich Mobilitat werden mochtest, dann freuen wir uns darauf, dich kennenzulernen.

Deine Aufgaben:

v~ Erstellung und Bearbeitung von Serviceauftragen

v~ Erstellung und Abrechnung von Servicerechnungen

v~ Pflege und Aktualisierung von Kunden- und Fahrzeugdaten

v~ Administrative und organisatorische Unterstiitzung unseres Serviceteams
v~ Bearbeitung allgemeiner administrativer Aufgaben im Servicebereich

Das bringst du mit:
v~ Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
v~ Idealerweise Berufserfahrung im Autohaus oder im KFZ-Servicebereich
v~ Sicherer Umgang mit MS Office und digitalen Systemen
v~ Selbststandige, strukturierte und genaue Arbeitsweise
v~ Zuverlassigkeit, Organisationstalent und Teamfahigkeit

Das bieten wir:
v~ Eine Teilzeitstelle mit geregelten Arbeitszeiten von 08:00 bis 13:00 Uhr
v~ Einen modernen Arbeitsplatz in einem erfolgreichen Unternehmen
v~ Ein motiviertes Team mit angenehmem Arbeitsklima
v~ Eine abwechslungsreiche Tatigkeit in einem dynamischen Umfeld
v Monatsbruttogehalt von € 2.000,-, je nach Erfahrung auch mehr

Unsere Vision

Die Mobilitat von morgen entwickelt sich standig weiter — und mit ihr die Anforderungen an einen modernen und
professionellen Service. Bei Schmidt Premium Cars méchten wir diese Entwicklung aktiv mitgestalten und dabei Qualitét,
Zuverlassigkeit und personliche Betreuung in den Mittelpunkt stellen.

Dafir braucht es nicht nur Kompetenz in der Werkstatt, sondern auch zuverlassige und gut organisierte Ablaufe im
Hintergrund. Gemeinsam als Team tragen wir dazu bei, unseren hohen Serviceanspruch jeden Tag zu erftillen.

Bereit, mit uns den nachsten Schritt zu gehen?

Bewirb dich jetzt! O +43 (0)463 203600

& klagenfurt@bmw-schmidt.at




